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ŞUBE ÖĞRETMENLER KURULU 1. DÖNEM TOPLANTI TUTANAĞI

TOPLANTI NO		: 1
TOPLANTI TARİHİ	: …
TOPLANTI YERİ		: …
TOPLANTI SAATİ		: …

GÜNDEM MADDELERİ
1. Açılış ve yoklama.
2. Bir önceki eğitim öğretim yılı (10. Sınıf) sene sonu ŞÖK kararlarının ve sonuçlarının değerlendirilmesi.
3. Öğrencilerin kılık-kıyafet, tertip, düzen ve devam-devamsızlık durumlarının incelenmesi.
4. Öğrencilerin seçtikleri alanlara (Sayısal, Eşit Ağırlık, Sözel, Dil) uyum süreci, alan derslerinin yoğunluğu ve genel motivasyon durumları.
5. 11. sınıf akademik yapısı, 1. dönem ilk yazılı sınav sonuçları ve sınıfın genel başarı grafiğinin değerlendirilmesi.
6. YKS (TYT-AYT) sürecine yönelik farkındalık çalışmaları, düzenli deneme sınavlarının planlanması ve test tekniğinin geliştirilmesi.
7. Eğitim-öğretim sürecini olumsuz etkileyen faktörlerin saptanması ve başarıyı artırıcı (DYK kursları, haftalık soru hedefleri, zaman yönetimi) önlemlerin belirlenmesi.
8. Öğrencilerin psikososyal gelişimleri, hedef belirleme süreçleri ve rehberlik servisiyle yapılacak iş birliği.
9. Okul-veli-öğretmen iş birliğinin güçlendirilmesi ve 1. Dönem Veli Toplantısının planlanması.
10. Eğitim ve öğretim yılı genelgesi ile yılın “Maarifin Kalbinde Oyun” temasının şube uygulamalarına yansıtılması
11. Ders yılı başındaki uyum ve hazırlık çalışmalarının değerlendirilmesi
12. Ders saatlerinde cep telefonu bulundurulmaması uygulaması ve dijital esenlik çalışmaları
13. Özel eğitim ihtiyacı olan öğrenciler için BEP ve destek eğitim odası uygulamalarının planlanması
14. Veli görüşmelerinin randevu sistemi üzerinden planlanması ve güvenli okul tedbirleri
15. Dilek, temenniler ve kapanış.


GÜNDEM MADDELERİNİN GÖRÜŞÜLMESİ
1- Açılış ve yoklama
Toplantı, Müdür Yardımcısı …. başkanlığında saat …’da başladı. Yapılan yoklama neticesinde .......... sınıfının derslerine giren tüm branş öğretmenlerinin toplantıda hazır bulunduğu görülmüş ve gündem maddelerinin görüşülmesine geçilmiştir.
2- Bir önceki yılın sene sonu ŞÖK kararlarının değerlendirilmesi
Sınıf rehber öğretmeni .........., öğrencilerin 10. sınıftaki akademik ve disiplin durumlarına ait ŞÖK kararlarını kurul üyelerine hatırlatmıştır. Yapılan değerlendirmede, öğrencilerin büyük çoğunluğunun hedefledikleri alanlara geçiş yaptığı ve geçen yıl alınan motivasyon artırıcı kararların olumlu sonuçlar verdiği müşahede edilmiştir.
3- Kılık-kıyafet ve devam-devamsızlık durumları
Sınıf rehber öğretmeni, öğrencilerin okul kurallarına ve kılık-kıyafet yönetmeliğine uyum konusunda olgunluk gösterdiklerini ifade etmiştir. Devam-devamsızlık durumları ele alındığında; 11. sınıfın akademik olarak yoğun geçmesi sebebiyle devamsızlık yapan öğrencilerin konu kaçırma riskinin yüksek olduğu vurgulanmıştır. Özürsüz devamsızlık süresi sınırına yaklaşan öğrencilerin velilerine gerekli yasal bilgilendirmelerin yapıldığı saptanmıştır.
4- Seçilen alanlara uyum süreci ve motivasyon
Branş öğretmenleri, öğrencilerin seçtikleri alanlara (Sayısal, Eşit Ağırlık vb.) göre derslerin derinleştiğini belirtmişlerdir. Sayısal alan derslerinin (İleri Matematik, Fizik, Kimya, Biyoloji) ve Eşit Ağırlık alan derslerinin (Edebiyat, Tarih, Coğrafya) yoğunluğunun öğrencileri ilk haftalarda zorladığı, ancak zamanla ders çalışma temposunun oturtulduğu dile getirilmiştir. Alan değişikliği talep eden veya seçtiği alanda çok zorlanan öğrencilerin rehberlik servisine yönlendirilmesi kararlaştırılmıştır.
5- Akademik durum ve 1. dönem ilk sınav sonuçları
Ders öğretmenleri tek tek söz alarak 1. dönem ilk yazılı sınav sonuçlarını ve sınıfın genel başarı grafiğini değerlendirmiştir. 11. sınıf müfredatının tamamen AYT odaklı ve ağır konulardan oluşması nedeniyle ilk sınavlarda bazı derslerde başarı ortalamasının düştüğü saptanmıştır. Sınav analizlerine göre eksik kalan kazanımların tespit edilerek, derslerin ilk 10 dakikasında geçmiş konulara yönelik pekiştirme sorularının çözülmesi gerektiği ifade edilmiştir.
6- YKS farkındalık çalışmaları ve deneme sınavları
Kurulda, üniversite sınavı maratonunun fiilen 11. sınıfta başladığı konusunda ortak görüş birliğine varılmıştır. Öğrencilere "sınava daha bir yıl var" rehavetine kapılmamaları gerektiği, bu yıl işlenen AYT konularının yanında 9. ve 10. sınıf konularını (TYT) içeren bireysel tekrarlar yapmaları gerektiği belirtilmiştir. Okul bünyesinde yapılacak olan 11. sınıf düzeyindeki deneme sınavlarının sıklığının artırılması ve soru çözüm teknikleri üzerinde durulması kararlaştırılmıştır.
7- Başarıyı arttırıcı önlemler ve DYK kursları
Öğrencilerin okul sonrasında düzenlenen Destekleme ve Yetiştirme Kurslarına (DYK) katılımlarının artırılması gerektiği vurgulanmıştır. Başarıyı artırmak adına öğrencilere zaman yönetimi becerilerinin kazandırılması, haftalık soru çözme hedeflerinin konulması ve branş öğretmenlerince kaynak kitap takibinin sıkı yapılması gerektiği değerlendirilmiştir.
8- Psikososyal gelişim ve rehberlik servisiyle iş birliği
Öğrencilerin gelecek kaygısı ve hedef belirleme süreçlerinde rehberlik desteğine ihtiyaç duydukları belirtilmiştir. Sınav stresinin erken dönemde yönetilmesi, mesleki eğilimlerin netleştirilmesi ve motivasyon kayıplarının önlenmesi amacıyla sınıf rehber öğretmeni ve okul rehberlik servisinin koordineli olarak bireysel öğrenci görüşmelerine ağırlık vermesi gerektiği kararlaştırılmıştır.
9- Veli-okul iş birliği ve veli toplantısı
11. sınıfta veli desteğinin her zamankinden daha kritik olduğu ifade edilmiştir. Yaklaşan 1. dönem veli toplantısında ailelere; 11. sınıf müfredatının önemi, YKS sistemi, evdeki çalışma ortamının düzenlenmesi ve ergenlik dönemindeki öğrencilere yaklaşım modelleri hakkında okul rehberlik servisinin de katılımıyla kapsamlı bir sunum yapılması kararlaştırılmıştır.
10- Eğitim ve Öğretim Yılı Genelgesi ve “Maarifin Kalbinde Oyun” Yıl Teması
Millî Eğitim Bakanlığının 2026/70 sayılı “2026-2027 Eğitim ve Öğretim Yılına İlişkin İş ve İşlemler” konulu Genelge’si kurulda okundu; şubeyi ilgilendiren hususlar üzerinde duruldu. Kayıt işlemlerinde velilerden zorunlu ücret istenmeyeceği, Bakanlıkça ücretsiz dağıtılanlar dışında materyalin zorunlu tutulmayacağı ve Bakanlıkça hazırlananlar dışında deneme ile tarama sınavlarının uygulanmayacağı hatırlatıldı. .........., eğitim ve öğretim yılının temasının “Maarifin Kalbinde Oyun” olarak belirlendiğini; oyunun çocuğun öğrenme ve gelişim sürecinin ayrılmaz bir parçası sayılarak eğitim programlarının merkezine alınacağını belirtti. Branş öğretmenleri, uygun öğrenme çıktılarında oyunlaştırma, eğitsel oyun ve drama etkinliklerinden yararlanılabileceğini; ders dışı zamanlarda ise geleneksel çocuk oyunlarına yer verilebileceğini ifade ettiler. Genelgede yer alan hususların ders planlarına ve sınıf içi uygulamalara yansıtılması benimsendi.
11- Uyum ve Hazırlık Çalışmalarının Değerlendirilmesi
Ders yılının ilk haftasında sınıf düzeyine uygun uyum ve hazırlık çalışmalarının yürütüldüğü, sınıf kurallarının öğrencilerle birlikte belirlendiği ve okulun işleyişine ilişkin bilgilendirmenin yapıldığı belirtildi. Şube öğretmenleri, ilk haftalarda yapılan gözlem ve hazırbulunuşluk çalışmalarının önceki yıldan taşınan eksikleri görünür kıldığını belirttiler. Sınıfın genel olarak okul düzenine uyum sağladığı, ancak bazı öğrencilerin ders araç gerecini eksik getirme ve derse geç kalma gibi sorunlar yaşadığı ifade edildi. Rehberlik servisiyle iş birliği içinde, uyum güçlüğü yaşayan öğrencilerin erken belirlenerek desteklenmesi; tespit edilen öğrenme eksiklerinin not kaygısı oluşturmadan ders içi planlı tekrar ve destekleme çalışmalarıyla giderilmesi görüşü benimsendi.
12- Cep Telefonu Uygulaması ve Dijital Esenlik Çalışmaları
Öğrencilerin ders saatlerinde sınıfta cep telefonu bulundurmaması, öğretmenlerin de ders sırasında cep telefonu kullanmaması uygulamasının bu yıl da sürdürüleceği belirtildi. .........., uygulamanın amacının sınıftaki dikkati ve öğrenmeye ayrılan süreyi korumak olduğunu; bütün öğretmenlerin aynı tutumu göstermesinin uygulamayı öğrenciler nezdinde tutarlı kılacağını ifade etti. Sınıfta kullanılacak dijital araçların öğretmen yönetiminde ve öğrenme çıktısına hizmet edecek biçimde kullanılması kararlaştırıldı. Duygu ve değer temelli dijital esenlik çalışmaları kapsamında ekran süresinin yönetimi, güvenli internet kullanımı, dijital mahremiyet ve siber zorbalıkla baş etme konularının rehberlik saatleri ve uygun derslerle ilişkilendirilmesi benimsendi.
13- Bireyselleştirilmiş Eğitim Programları ve Destek Eğitim Odası Uygulamaları
Şubede kaynaştırma/bütünleştirme yoluyla eğitimine devam eden öğrencilerin durumu görüşüldü. Tam zamanlı kaynaştırma uygulaması yapılan okullarda destek eğitim odası açılacağı; bu öğrenciler için hazırlanan bireyselleştirilmiş eğitim programlarının bütün derslerde dikkate alınacağı belirtildi. Öğretmenler, yönergelerin sadeleştirilmesi, görevin basamaklandırılması, görsel veya somut destek kullanılması, ek süre verilmesi ve oturma düzeninin uyarlanması gibi tedbirlerin sınıf içinde uygulanabileceğini ifade ettiler. Ölçme ve değerlendirmede öğrencinin bireysel gelişiminin esas alınacağı, uyarlamaların BEP geliştirme biriminin kararlarıyla uyumlu yürütüleceği vurgulandı.
14- Veli Randevu Sistemi ve Güvenli Okul Tedbirleri
Veli görüşmelerinin e-Devlet üzerinden erişilen okul randevu sistemiyle planlanacağı, randevusuz ziyaretçi kabul edilmeyeceği belirtildi. Öğretmenlerin görüşme saatlerini ders programlarına uygun biçimde sisteme tanımlaması; görüşmelerde öğrencinin yalnızca notunun değil derse hazırlığı, katılımı ve çalışma alışkanlığının da paylaşılması benimsendi. Ayrıca okul giriş ve çıkışlarının kontrollü sağlanacağı, yaya ile araç trafiğinin ayrılacağı, görüş açısı kapalı alanların aydınlatılacağı ve acil durum tahliye tatbikatlarının plana bağlanacağı bilgisi paylaşıldı. Nöbet görevlerinde bu alanlara özellikle dikkat edilmesi istendi.
15- Dilek, temenniler ve kapanış
Toplantı başkanı Müdür Yardımcısı .........., alınan kararların titizlikle takip edilmesini rica ederek, tüm öğretmenlere kıymetli emekleri için teşekkür etmiş ve başarılı, verimli bir dönem geçirilmesi temennisiyle toplantıyı sonlandırmıştır.




































ALINAN KARARLAR
1. Öğrencilerin ders kaçırmamaları adına devam-devamsızlık durumlarının hassasiyetle takip edilmesine ve velilerin anlık bilgilendirilmesine,
2. 1. dönem ilk sınav analizlerine göre başarı oranı düşük kalan kazanımlar için branş öğretmenlerince pekiştirici çalışmalar yapılmasına,
3. Öğrencilere üniversite sınavı (YKS) bilincinin aşılanması için okul genelinde periyodik 11. sınıf deneme sınavlarının uygulanmasına,
4. DYK kurslarına katılımın teşvik edilmesine, öğrencilere zaman yönetimi ve verimli ders çalışma planlarının rehberlik servisince ulaştırılmasına,
5. Seçtiği alanda akademik veya motivasyonel sorun yaşayan öğrencilerin okul rehberlik servisine yönlendirilmesine,
6. Eğitim ve öğretim yılı genelgesinde yer alan hususların şube düzeyinde uygulanmasına; yılın “Maarifin Kalbinde Oyun” teması doğrultusunda uygun derslerde oyun temelli etkinliklere ve teneffüslerde geleneksel çocuk oyunlarına yer verilmesine,
7. Ders yılı başındaki uyum ve hazırlık çalışmalarında elde edilen gözlemlerin ders planlamasında dikkate alınmasına; uyum güçlüğü yaşayan öğrencilerin rehberlik servisi iş birliğiyle izlenmesine ve öğrenme eksiklerinin ders içi telafi çalışmalarıyla giderilmesine,
8. Ders saatlerinde cep telefonu bulundurulmaması uygulamasının bütün derslerde aynı tutarlılıkla sürdürülmesine; dijital esenlik konularının rehberlik saatleri ve uygun derslerle ilişkilendirilmesine,
9. Özel eğitim ihtiyacı olan öğrenciler için hazırlanan bireyselleştirilmiş eğitim programlarının bütün derslerde uygulanmasına; destek eğitim odası çalışmalarının ders programıyla uyumlu planlanmasına ve ölçme değerlendirmede bireysel gelişimin esas alınmasına,
10. Veli görüşmelerinin okul randevu sistemi üzerinden planlanmasına; öğretmenlerin görüşme saatlerini sisteme tanımlamasına ve nöbet görevlerinde okul güvenliğine ilişkin tedbirlerin titizlikle uygulanmasına,
11. Yapılacak olan veli toplantısında, ailelere YKS hazırlık sürecinde düşen sorumluluklar ve alan derslerinin önemi hakkında brifing verilmesine karar verilmiştir.


	
	
	

	
	
	




İMZA SİRKÜSÜ

	DERSİ
	ADI SOYADI
	İMZA

	BEDEN EĞİTİMİ VE SPOR ÖĞRETMENİ
	
	 

	DİN KÜLTÜRÜ VE AHLAK BİLGİSİ ÖĞRETMENİ
	
	 

	FİZİK ÖĞRETMENİ
	
	 

	GÖRSEL SANATLAR ÖĞRETMENİ
	
	 

	MATEMATİK ÖĞRETMENİ
	
	 

	COĞRAFYA ÖĞRETMENİ
	
	 

	TÜRK DİLİ VE EDEBİYATI ÖĞRETMENİ
	
	 

	FELSEFE ÖĞRETMENİ
	
	 

	YABANCI DİL ÖĞRETMENİ
	
	 

	KİMYA ÖĞRETMENİ
	
	 

	BİYOLOJİ ÖĞRETMENİ
	
	 

	REHBERLİK ÖĞRETMENİ
	
	

	BİLİŞİM TEKNOLOJİLERİ VE YAZILIM ÖĞRETMENİ
	
	

	TARİH ÖĞRETMENİ
	
	



	…

	Sınıf Rehber Öğretmeni                                                            

	                                                                                                                     …


  Müdür Yardımcısı

	UYGUNDUR
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	Okul Müdürü



